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SPKT POLRES KARANGASEM 

 JUDUL SOP 
 

PELAKSANAAN PIKET SIAGA SPKT 

 

DASAR HUKUM 
 

KUALIFIKASI PELAKSANAAN  

1. Undang-Undang RI Nomor 2 Tahun 2002 

tentang Kepolisian Negara Republik 

Indonesia. 

2. Peraturan Kapolri Nomor 23 Tahun 2010 

tentang Susunan Organisasi dan Tata Kerja 

Pada Kepolisian Resor dan Kepolisian 

Sektor. 

3. Undang-Undang RI Nomor 30 Tahun 2014 

tentang Administrasi Pemerintahan. 

1  Memahami Perkap Nomor 23 Tahun 2010 tentang 
Fungsi dan tugas SPKT. 

2. Memahami tugas secara profesional 

KETERKAITAN PERALATAN / PERLENGKAPAN 

- SOP Pembuatan Laporan Polisi 

- SOP Pelaporan Gangguan Kamtibmas 

melalui HT 

- SOP TPTKP 

- SOP Pembuatan Surat Kehilangan 

 

- Buku Register  Surat Keterangan  Tanda Lapor 
Kehilangan 

- File Box untuk  menyimpan arsip  SKTLK 
- Perangkat Komputer dan ATK 
- Surat  Keterangan Tanda Lapor  Kehilangan (SKTLK) 
 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

Dalam pelaksanaan tugas agar berpedoman pada 

Peraturan Kapolri Nomor 23 Tahun 2010, tentang 

susunan Organisasi  dan tata kerja pada tingkat  

Kepolisian Resor dan Kepolisian Sektor. 

SOP  yang selesai disusun di catat penomeran  dari Sium 
Polres Karangasem  menjadi pedoman di SPKT  Polres 
Karangasem dan di arsipkan di Subbag Hukum Polres 
Karangasem  

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

NO KEGIATAN 

PELAKSANA 

 

MUTU BAKU KET 

BANIT 

SPKT 

KANIT 

SPKT 
KA SPKT Kegiatan 

Waktu 

 

Output 

 

1. Piket siaga melaksanakan serah 

terima tugas piket dari petugas 
piket yang lama kepada petugas 

piket yang baru, dilanjutkan 

menulis buku mutasi  dan 
melaksanakan pengecekan  situasi 

kamtibmas ke wilayah Polsek 

Jajaran Polres Karangasem  
 

 

 
 

 

 
 

 

  

 30 Menit   

2. Melaksanakan  pengecekan situasi  

kamtibmas di Polres Karangasem     
 

  

 

 

 

 

 

 45 Menit   

3. Melaksanakan  giat patroli ke 

wilayah hokum Polres Karangasem 
dan melaporkan ke Pimpinan     

 

  

 
 
 

 

 

 1 Jam   

4. Melaksanakan pelaporan kepada 

Pimpinan 

 
  

 

 

   

 5 menit   

4. Merekap dan mengagendakan 

kedalam  buku mutasi piket   

 
 

 

   

 5 menit   


